
              

Giáo Viên Mầm Non (Khối Nhà Trẻ & Mẫu Giáo) 

Ứng viên vui lòng nộp hồ sơ qua email: info@phudangkhoa.com 

Mô tả công việc 

1. Chuyên môn: 

• Lập kế hoạch dạy học chi tiết (lesson plan) 
• Giao tiếp tốt với phụ huynh 
• Phối hợp với bộ phận y tế theo dõi tình hình sức khoẻ của trẻ 
• Thực hiện báo cáo học tập theo học kỳ/học phần 
• Chuẩn bị môi trường lớp học, trang trí các góc vui chơi, học tập cho trẻ. 
• Chuẩn bị và tham gia các sự kiện lễ hội, lễ hội toàn trường, ngày hội thông tin của trường tổ 

chức trong tuần hoặc cuối tuần. 
 

2. Chăm sóc trẻ 

• Theo dõi kiểm tra và vệ sinh sạch sẽ cho trẻ 
• Thực hiện theo lịch phân công giữa các thành viên trong lớp 
• Tổ chức giờ ăn đúng quy định, hỗ trợ & khuyến khích các bé ăn hết khẩu phần, ăn cân bằng 

các loại thực phẩm. 
• Tổ chức giờ ngủ đúng quy định. 
• Vệ sinh lớp học, học cụ, luôn luôn ngăn nắp, sạch sẽ thoáng mát 
• Dọn dẹp, lau chùi phòng vệ sinh của trẻ luôn đảm bảo sạch sẽ, khô ráo, phòng ngừa dịch bệnh 

 

3. Chịu trách nhiệm bao quát và đảm bảo an toàn cho trẻ: 

• Trong giờ học phải quan sát trẻ hoạt động, can thiệp vào những tình huống có khả năng gây 
mất an toàn cho trẻ. 

• Hướng dẫn trẻ khả năng tự nhận thức nguy hiểm và bảo vệ trẻ khỏi những nguy hiểm tiềm ẩn 
• Loại bỏ các vật nguy hiểm, có nguy cơ gây tổn thương cho trẻ trong phạm vi trẻ học và chơi. 
• Thực hiện đúng quy trình đảm bảo an toàn khi đi ra ngoài khuôn viên trường, di chuyển trong 

hành lang, cầu thang. 

 

4. Hỗ trợ Ban Giám Hiệu: 

• Quan sát và hướng dẫn giáo viên trong quá trình dạy 
• Lên kế hoạch đào tạo giáo viên 
• Lên ý tưởng, lập kế hoạch các sự kiện event và tổ chức. 
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• Các yêu cầu khác (nếu có) từ BGH 

 

Yêu cầu công việc 

• Có ít nhất 5 năm kinh nghiệm giảng dạy & chăm sóc trẻ từ 12 tháng - 3 tuổi. 
• Trình độ học vấn tốt nghiệp Đại học hoặc Cao đẳng sư phạm mầm non trở lên. 
• Chăm chỉ, thật thà, chịu khó, yêu trẻ. 
• Nắm vững kiến thức và phương pháp dạy trẻ bao gồm dạy học dự án Reggio-Emilia, 

Montessori và khung chương trình giáo dục mầm non theo tiêu chuẩn Việt Nam 
• Trình độ tiếng Anh giao tiếp là một lợi thế 
• Kỹ năng giao tiếp tốt và chuẩn mực 
• Giờ/địa điểm làm việc: HEI Schools Saigon Central, Quận Bình Thạnh, Thứ Hai – Thứ Sáu, 7:00 

– 17:00, 2 buổi sáng Thứ Bảy/tháng. Trong thời gian thử việc, ứng viên sẽ làm 2 buổi sáng Thứ 
Bảy/tháng tại trường & 1 buổi sáng Thứ Bảy/tháng theo hình thức online 

 

Quyền lợi 

• Thu nhập phù hợp với năng lực ứng viên. 
• Lương tháng 13 & thưởng theo năng lực. 
• Chương trình đào tạo và nâng cao năng lực hàng năm từ Phần Lan. 
• Cấp phát đồng phục 
• Hỗ trợ cơm trưa 
• Gói bảo hiểm sức khỏe cá nhân 
• Nghỉ phép năm, Lễ Tết theo qui định 
• Được đảm bảo các quyền lợi, chế độ theo quy định của pháp luật Lao động và các chính sách 

phúc lợi của Công ty 
• Tham gia đầy đủ BHXH, BHYT, BHTN theo qui định. 
• Chính sách giảm học phí cho con khi theo học tại trường. 
• Thử việc 2 tháng 
• Môi trường làm việc chuyên nghiệp, thân thiện, năng động, hòa đồng 
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