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Issued on January 12, 2025

Parents are kindly requested to carefully review the School’s Fee Schedule and Financial Policy applicable for the academic year before making any payments. By

completing the payment in accordance with this Fee Notice, parents acknowledge that they have been fully informed of, clearly understand, and agree to all

terms stated in the current Fee Schedule, Parent Handbook, and Financial Policy of the School.



1. Nguyên tắc chung 

Chính sách bảo lưu học phí được áp dụng trong các trường hợp bất khả kháng như: lý do sức khỏe có giấy xác

nhận y tế, gia đình thay đổi nơi ở, hoặc lý do chính đáng khác được Ban Giám Hiệu phê duyệt.

Đơn bảo lưu phải được nộp bằng văn bản/email chính thức và có xác nhận của Bộ phận Tuyển sinh – Học vụ.

Học phí được bảo lưu chỉ áp dụng cho cùng một học sinh, không chuyển nhượng cho học sinh khác.

Các khoản phí không nằm trong diện bảo lưu: phí đăng ký, phí dịch vụ, phí ăn bán trú, phí xe đưa đón, đồng

phục, nệm ngủ và các khoản phát sinh khác.

2. Điều kiện & thời hạn bảo lưu

Thời gian bảo lưu tối đa: 06 tháng tính từ ngày được phê duyệt và có thể gia hạn đến 12 tháng trong trường

hợp đặc biệt, phải có hồ sơ y tế hoặc giấy tờ hợp lệ kèm theo.

Sau thời gian bảo lưu, nếu học sinh chưa quay lại, khoản học phí sẽ mất hiệu lực và không được hoàn trả.

Khi quay lại, học sinh phải hoàn tất thủ tục nhập học lại (Re-enrollment & Smooth Start) và Phụ huynh cần

thông tin trước đến nhà trường 15 ngày nhằm chuẩn bị tốt nhất cho sự trở lại của học sinh.

Học phí bảo lưu sẽ được khấu trừ vào kỳ học phí mới. Nếu biểu phí học phí tại thời điểm quay lại cao hơn, phụ

huynh cần đóng bù phần chênh lệch.

Nếu biểu phí giảm, khoản học phí bảo lưu vẫn được tính theo số tiền gốc đã nộp (không hoàn trả phần chênh

lệch).

3. Phí bảo lưu

Phí bảo lưu hồ sơ: 1.000.000 VNĐ (nộp một lần khi nộp đơn xin bảo lưu).

Phí duy trì bảo lưu: 800.000 VNĐ/tuần trong suốt thời gian bảo lưu (tính theo số tuần thực tế).

Các khoản phí này không được khấu trừ vào học phí và không hoàn lại.



4. Cách tính & ví dụ minh họa

Ví dụ 1: Phụ huynh đã đóng học phí học kỳ 1 là 60.000.000 VNĐ, xin bảo lưu 4 tuần.

Phí bảo lưu hồ sơ: 1.000.000 VNĐ

Phí duy trì bảo lưu: 4 tuần × 800.000 VNĐ = 3.200.000 VNĐ

Tổng phí phụ huynh cần đóng thêm: 4.200.000 VNĐ.

Số tiền học phí còn lại được bảo lưu: 60.000.000 VNĐ (được khấu trừ khi quay lại).

Ví dụ 2: Phụ huynh đã đóng học phí cả năm là 120.000.000 VNĐ, xin bảo lưu 3 tháng (12 tuần).

Phí bảo lưu hồ sơ: 1.000.000 VNĐ

Phí duy trì bảo lưu: 12 tuần × 800.000 VNĐ = 9.600.000 VNĐ

Tổng phí phụ huynh cần đóng thêm: 10.600.000 VNĐ.

Số tiền học phí còn lại được bảo lưu: 120.000.000 VNĐ.

5. Quy trình thực hiện

Phụ huynh gửi Đơn xin bảo lưu học phí (có thể bằng email qua hộp thư: admissions@heisaigon.com hoặc nộp

trực tiếp).

Phụ huynh đóng phí bảo lưu (phí hồ sơ + phí duy trì theo số tuần bảo lưu) trước thời điểm học sinh đi học lại.

Nhà trường cấp Phiếu xác nhận bảo lưu học phí ghi rõ số tiền, thời gian và điều kiện áp dụng.
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