HIEU TRUGNG TRUONG MAM NON
M0 ta cong viéc

Quan ly va dam bao hiéu qua hoat déng chuyén mén va van hanh cda co sd trugng Mam non
song ngt.
Phaoi hop cuing Hiéu pho chuyén mon & Hiéu phé chdam soc dé quan ly, ho tro va dao tao doi
ngi gido vién phu hop véi dinh hudng gido duc cla trudng.
Phoi hop cung Ban Quan Ly (Management Team) va cac b phan khac nhu bép an, y t€, bao
vé, xe dua don ... van hanh truong hoc mét cach hiéu qua va an toan.
Xdy dung mbi quan hé chat ché gitra Nha truong - Gido vién - Phu huynh - Hoc sinh.
Béo cdo ké hoach, tién do va két qua hoat dong gido duc ctia co s& cho Ban Quan Ly
(Management Team).
Thuc hién mot s6 cong viéc khéac theo su phan cong ciia Ban Quan Ly (Management Team).
H6 tro tham gia va cap nhat cac coéng viéc lién quan dén Phong Gido Duc & Pao tao.
Thiét Iap méi quan hé t6t véi cong dong truong hoc va cac co quan chinh phda.
H6 trg coéng tac tuyén sinh
Céc cong viéc khac lién quan dén déac thu riéng cua truong sé duoc thao luan truc tiép tai

budi phdng van.

Yéu cau cong viéc
NI, d6 tudi tir 32 tudi trd 1én, strc khoe t6t.
Tot nghiép Pai hoc chuyén nganh Quan ly Gido duc hoac chuyén nganh Su pham lién quan.
Uu tién cé chiing chi Hiéu trudng/ Quan Iy trudng Mém non.
Nam virng kién thirc va phuong phap day tré bao géom day hoc du an, Reggio-Emilia, khung
chuong trinh su pham theo tiéu chuan ctia Bo Gido Duc Viét Nam va c6 kha nang tich hop
cac chuong trinh trong va ngoai nuéc mét cach hai hoa.
it nhat 3 nam kinh nghiém tai vi tri twong duong, tirng 1am viéc trong méi trudng gido duc
ho&c mo hinh trwdng mam non song ngtr cé tich hgp chuong trinh qudc té.
Ky ndng quan ly, lanh dao, dao tao va phat trién nhan su ké thira.
Tam huyét vdi gido duc tudi dau dai, cac phuong phap gido duc tich cuc, cau thi, tich cuc
trau d6i cac phuong phép gido duc hoc sinh va dao tao déi ngdi gido vién.
Tinh than san sang hé trg, giup d& déng nghiép va xay dung tap thé doan két.

C6 ky ndng giao tiép va str dung tiéng Anh trung cap.



C6 ky ndng quan ly, truyén cam hirng va diéu phoi d6i ngi gido vién nudc ngoai va chuong
trinh nudc ngoai
Biét s&r dung cac phan mém van phong nhu Microsoft Office / Google Drive
Co kinh nghiém trong viéc lam viéc v&i Phong Gido Duc & Bao Tao va cac co quan nha nudc
K§ ndng giao tiép tét va chuan muc
Gio/dia diém lam viéc: Quan Binh Thanh, Thir Hai — Thdr Sdu (7:00 am — 17:00 pm), sang Thir
Bay (8:00 am - 11h30 am)

Quyeén loi
Chinh sach luong thudng canh tranh theo néng lyc.
Duoc lam viéc trong moi truong ndng déng, c6 ca hdi thé hién nang luc ban than va thang
tién trong cong viéc.
Dugc chu dong thda surc trai nghiém véi nhiéu chuong trinh su kién va hoat dong dao tao,
thu hat nhan tai.
Thudng Lé Tét, luong thang 13, thudng hiéu qua cong viéc, dugc tham gia Bao hiém day du,
g6i bao hiém strc khoe cao céap, nghi hé hudng nguyén luong, team building, mién giam hoc
phi cho con,...

Duoc tham gia cac khda dao tao vé chuyén mon va ky nang tir nudc ngoai.



